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1. INTRODUCAO

Este manual tem por finalidade, facilitar a geragéacadastro e validacdes de arquivos do NIS em
lote da Caixa EconOmica Federal, no sistema JBaFolh

v O que é?

Envio de arquivo, no layout padrao definido pelaldX para cadastramento do trabalhador em lote.
Apos dois dias uteis do recebimento do arquivoABX& devolve a Empresa o numero da inscricdo
localizada ou atribuida, por meio de arquivo retara préprio Conectividade Social.

v" A quem se destina?

O cadastro NIS é destinado a todos os empregadovesios inscritos no CNPJ (Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica).

Aos empregadores pessoa fisica que se equiparam rapeesas, ou seja, cadastrados no CEl
(Cadastro Especifico do INSS), o cadastramento éalezado apenas nas Agéncias da CAIXA.

v Como obter acesso?

Para acessar o Conectividade Social, € impresahgire a empresa possua Certificado Digital padrao
ICP-Brasil. Para mais informagdes, acdgsa//www.certificado.caixa.gov.br

Caso a empresa ja possua acesso ao pacote basiperdedes, a opcédo "Envio de arquivo Cadastro
NIS" aparecera automaticamente.

Nos casos de certificado digital de Pessoa Fisices nova outorga devera ser dada pela Pessoa
Juridica para que a opc¢éo "Envio de Arquivo CadaNt6" seja visualizada. Essa outorga se da no
préprio Conectividade Social.

2.  GERACAO DOS ARQUIVOS MAGNETICOS PARA O CADASTRO DO
NIS EM LOTE

No sistema JB Folha o Cadastro e a Validacdo do éiSlote, estd disponivel em eSocial >
Validacdes > Cadastro de NIS em lote.

Conforme informacdes divulgadas na Conferéncia iaGgaromovida pelo Conselho Regional de
Contabilidade de Santa Catarina (CRCSC), Caixa @uoaa Federal (CEF), Instituto Nacional do
Seguro Social (INSS), Ministério do Trabalho e Eegar (MTE) e Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB), na cidade de Chapecd/SC, em 12/Q%28 qualificacdo do eSocial foi tirada do ar pois

0 governo estid migrando os dados da base da GRiRagmse do Cadastro Nacional de Informacdes
Sociais (CNIS). Com isso, muitos cadastros ja dicarorretos, uma vez que a base da GFIP deve ser a
base governamental de trabalhadores mais atualizada

Paralelo a esse processo de migracao surgiu ogsce consulta/cadastro do NUumero de Inscricao
Social (NIS) em lote, divulgado pela CEF que, seégumnformacOes recebidas nessa mesma
Conferéncia, também alimentara a base do CNIS.n¥@eo arquivo do lote para cadastro/consulta
do NIS, as informag0fes ja serdo carimbadas nafbesedo eSocial, que é a base do CNIS. Com isso,
no momento em que o eSocial liberar novamente #fiqgagdo cadastral, os empregados enviados
pelo processo de consulta/cadastro de NIS em lata p CEF ja estariam com as informacdes
corretas. Portanto, esse procedimento deveriatdigado no momento em que a base cadastral dos
trabalhadores ja estivesse REVISADA nos softwaresfalha de pagamento para evitar que a
qualificacdo cadastral do eSocial retorne ainda dooonsisténcias ou DESQUALIFIQUE um
empregado que esta com os dados corretos.
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2.1 Geracéo dos Arquivos

A aba 1-Geracao dos arquivos, a data correntesestib sugerida para o campo Data-base. Os campos
Empresa, Estabelecimento, Departamento e Empregadoscarregados com os dados da empresa
logada. Existem duas possiveis estruturas paraqavas: simplificada ou completa.

- Na estrutura simplificada, sera gerado um arquusca cada empresa, onde serdo carregados 0s
dados dos empregados selecionados para cada uras elepresas.

- Na estrutura completa, havera a possibilidadgedar o arquivo de duas maneiras:

= Por empresa e estabelecimentos - Neste caso, tarsé&mgerado um arquivo para cada
empresa, porém, diferentemente da estrutura siogud, aqui os empregados serdo
subdivididos dentro do arquivo de acordo com cbes¢gimento em que o mesmo esta alocado
no periodo da geracéo.

= Por escritério e empresas - Desta forma, todosegstros serdo gerados em um mesmo
arquivo, mantendo o escritério de contabilidade @om encarregado pelo envio das
informacfes e os empregados serdo separados murtea no arquivo de acordo com a
empresa.

| [05305] Cadastro de NIS em

I 1. Geracdo dos arquivos E Verificacio dos arqt.ﬂunsretomadnsl @

Parametros da geracao dos arquivaos: Gerar
Data-base: 11/09/2014 ! e
ke b (TR b E]l Imprimir
Grupo empresa: ;E] Menhum. 0
Empresa: 4 [:..] EMPRESA PEQUENA CPRB Ajuda
Estabeledmento: [...] Todes. 5]
Departamento: [i] Todos, Sair [Esc]
Empregado: [...] Todoes.
Tipo dofs) arquivo{s): [1{5tru11.|ra_ completa "]
Gerar arquivo por: llﬁnpresa-fesmbelecimenbos -"]
Logs do processo de geracao:
i L Mensagem3 &
£ Solugdo problema Acdo corretiva
+ ¥ Erros
i Adverténcias
1L = Arquivo(s) gerado(s) com sucessol
(1 = == Arguive: MICIS0.E0261921.E50001.D0140911.VO0. bxt.
il = Empregado: 000002 - EMPREGADO DA EMPRESA PEQUENA
Cligue no botdo ao lado para abrir o diretdrio onde o arguivo foi gerado,
=
X - _— : . ]
Duplo cligue na linha com sinal >> para visualizar a possivel solugao.

| Pacote: 05305 _ .
Segundo instrugdes da CAIXA, apenas as empresas cam CNPJ, poderao fazer a geragao do

arquivo de cadastro do NIS em lote. Aos demais emggadores, mesmo equiparadas a empresas,
inscritos no CEl, a inscricdo é feita diretamente as agéncias da CAIXA. Por este motivos 0s
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escritérios com inscricdo diferente de CNPJ, NAO mierdo utilizar a opcdo 2-
Escritorio/Empresas

Ao selecionar a opc¢a®-Estrutura simplificadado campo “Tipo do(s) arquivo(s)”, o campo “Gerar
arquivo por” deverd ficar desabilitado com a optd&tmpresa/estabelecimenteslecionada.

Para a opcad-Estrutura completab usuario podera optar por “l-Empresa/estabeletoheu “2-
Escritorio/empresas”.

Caso um dos campos néao for preenchido o sistenmexaeabortar o processo e solicitar que todos os
campos sejam informados.

O usuario podera redimensionar tanto o formulaoim@ osParametros da geracdo dos arquives
Logs do processo.

Ao passar pelo campB@erar arquivo porcom enter, seta para baixo ou tab, o sistemaoten@smo
comportamento do clique no botéao "gerar".

Os arquivos gerados serdo salvos no diretorio oseleencontra o executavel JBFolha +
eSocial\Cadastramento NIS em Lote. Estas pastée seadas no préprio processo de geracao, caso
ainda nao existam.

Durante o processo de geracao dos arquivos, seradas mensagens de log, que serdo exibidas no
quadroLogs de processgo formulario.

Ao concluir a geracdo, se pelo menos um arquiveri@do com sucesso, serd exibida a mensagem
'‘Arquivo(s) salvo(s) com sucesso! Deseja visudhfg)?'. Se o usuario clicar em "Sim" sera aberto o
diret6rio onde os arquivos foram salvos.

A descricdo dos arquivos gerados seguira a pacginz definida no leiaute, contendo a data da
geracdo e a versdo do arquivo enviado naquele mdamd versdo do arquivo sera incrementada
automaticamente de acordo com 0s arquivos ja exesteo diretorio de gravacao.

Caso houver alguma empresa selecionada que nawapaosshum empregado na data base, ndo sera
gerado arquivo para a mesma.
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2.2 Cadastro do Licenciado

No cadastro do licenciado, foi criada a aba CEF/Ni& informacdes exclusivas para arquivos
magnéticos para o campo Nome/Razao Social e CNPIJXER

Estas serdo as informacdes utilizadas na geracamdros de cadastro NIS em lote quando o campo
Gerar arquivo porestiver com a opcao “2-Escritério/Empresas” seleatla. Caso ndo haja nenhuma
informacéo, serdo considerados os dados informaalésrmulario [05045] Cadastro do licenciado.

(== | 1
&y [05045] Cadastro do Licenciado =} | 28

Dados Cadastrais| Dados Aupiiares | Configurages Gerais|

Série do Sisterna: 9999933 of Gravar
| MNome/Fazdo Social ESCRIT DEMOMSTRACAD LTDA
Mome Fantasia: ESCRIT DEMONSTRACAD LTDA @ Sair

1 Tipo de Inscigso: [CNRS = .

I CHPJACFFACEL: 82.831.821./0001-20 | (55 5 Eleninar
Ie é_, [05199] Informagdes Exclusivas pﬁ.ﬁfquivcs Magneticos | S 0
= SukEa

I GFIF/GRRF | E.fl‘-.GED| EEF.-’NIS| Vv

Ajud
o Gravar s
: = = @ Sair Frnprimit
Mome/Razdo Social | CADASTRO DO MIS EM LOTE

Tipo de Ingcrico: | CHPL = X Eliminar

IngerigBa CHPJ: 99.993,939,/9333-99

l Mame Resf
: CPF Uz

3. VALIDACAO DOS ARQUIVOS RETORNADOS PARA O CADASTRO
DO NIS EM LOTE

Na aba 2-Verificacdo dos arquivos retornados, tuadf@a a verificacdo dos arquivos retornados do
portal Conectividade Social, utilizados para o sa@aento do NIS/PIS dos empregados. Esta leitura
sera feita para identificar se os registros enwaoportal foram cadastrados com sucesso no sistem
da Caixa Econdmica Federal, ou quais as inconsisgencontradas nos mesmaos.

O usuéario podera alterar o diretorio clicando ntdboao lado da descricdo, onde sera aberta uma
pesquisa para selecionar a pasta onde estdo q(BYas) que serdo validados. ApOs selecionar um
diretorio, a lista sera imediatamente atualizada oe arquivos contidos nele.

O sistema ira sugerir sempre o ultimo diretéri@siehado para a validagédo dos arquivos.

Para efetuar a validacdo do arquivo, o usuario dodar duplo clique na descricdo do arquivo que
deseja validar, ou selecionéa-lo e clicar em "Careg

Assim que o arquivo comeca a ser validado, a seerigéo serd destacada logo abaixo da lista de
logs, para que seja possivel identificar de qualiigo os logs gerados correspondem. Desta forma,
sempre que houver logs exibidos na grade, a déscdeste arquivo sera exibido em "Arquivo
selecionado: Nome do arquivo".
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3.1 Quanto as ac¢les corretivas das mensagens de Log

Caso o NIS ativo de um empregado seja diferentatnhoero de PIS cadastrado para o mesmo, o
sistema ir4 emitir uma mensagem de log de adveatémformado qual € o empregado, o nimero do
PIS deste empregado e o cédigo do NIS que retara@uquivo.

Se o0 usuario clicar no botdo de acdo corretiva pesge caso, 0 sistema poderd efetuar
automaticamente a troca do numero do PIS do emjwedrara isto o usuario tera que confirmar a
alteracdo e o numero retornado precisa ser um ideelP|S valido. Conforme imagem abaixo:

=i |
| 1. Geraco dos arquivosl 2. Verificacdo dos arquivos retornados @
Selecione o arquivo retornado pelo portal Conectividade Social: Carregar
C:‘|,JESof'twarE‘.,]BFoIha_'lpSociaI‘n,Cadastamento NIS em Lote = o
CADASTRONIS, D140918,500. bet Inpeimi
L7
Ajuda
&
Sair [E=c]
oy 1 Deseja substituir o ndmere de PIS do empregade NOVO EMPREGADO?
L MNomere de PIS atual 12220514775

MNidmero de PIS retornade pela Caixa Econdmica Federal: 12548432868

Informacdes sobre o arquivo 4

[roonocamen — 08

|| mao

£ Solugdo problema Acao corretiva
EJ/L\ Adverténcias

= Empresa: 000002 - OIIOFE_RBRAS COFl!_’LEI'AS
= Empregado: 000009 - NOVO EMPREGADO
= => Namero de NIS retornado: 12548432868

0 namera do MIS do empregado € diferente do nimero retornadn pela Caixa Econdmica
Federal,

4 MIS do empregado: 12220514775 (=
MIS retornado pela CEF: 12548432868

Para substituir o nimera do NIS do empregado, dique no botdo da agdo carretiva ao lado.

o Informacdes

Duplo dligue na linha com sinal >> para visualizar a possivel solugdo.
Arquivo selecionado: CADASTRONIS.D140918.500. bxt

Depois de efetuada a troca do nimero do PIS, SEISO ANTIGO NAO FOR IGUAL A
'00000000000" sera exibido o formulario de alteeagadastrais assim como o mesmo é exibido ao
efetuar a troca desta informacé&o no préprio caolastempregado.
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Caso o0 numero do PIS retornado seja igual ao nugsastrado no sistema JB Folha, é emitida a
seguinte mensagem informativa:

| 1. Geracao dosarml 2. Verificacdo dos arguives retornados 0

Seledone o arquivo retornado pelo portal Conectividade Sodial: Carregar

C:\IBSoftwareTeste 05 Mardo\eSocial\Cadastramento MIS em Lote = s

-

-]
MIC.ISO.ED261921.E50001.0 1409 11,00, tet Imiprimir
MIC.IS0,E0261921.E50001.0140911.V01. bxt @
MIC.IS0,E7346257.E10001,0140911.v00, bt Ajida
MIC.IS0.E8269406,E80001,0140511.V00, tet

MIC,150,E8239152,E1000 1,01405 11,00, et 5]

Sair [Esc]

Informacdies sobre o arguive seledonado:

Tipo mensagem

Solugdo problema Acgo corretiva
= o Informacies

BRE Miimero de NIS correto!

=] Empresa: 000013 - VAZIO TESTES DE FOLHA

= = Empregado: 000001 - EMPREGADO DIURNO MENSALISTA

O numero do MIS do empregado € o mesmo retornado pela Caixa
Econdmica Federal.
NIS: 12130031050 =

== Empregado: 000003 - EMPREGADO MISTO MENSALISTA
[  => Empregado: 000004 - EMPREGADO DIURNO HORISTA
>> Empregado: 000005 - EMPREGADO NOTURNO HORISTA
>> Empregado: 000006 - EMPREGADO MISTO HORISTA

- |

Duplo cligue na linha com sinal >> para visualizar a possivel solucdo. i
Arquivo selecionado: MIC.IS0.E8289182.E10001.0140911.V00. bxt |

|Pacote: 05305

4. CONSIDERAC@ES FINAIS
Para maiores informagfes contate nosso suporte.

Para acessar manuais disponiveis acesse o ambikntbttp://wiki.jbsoft.com.br

Nosso sitiohttp://jbnetwork.jbsoft.com.br

Nosso bloghttp://blog.jbsoftware.com.br

Fonte:www.caixa.qov.br
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