Manual de Agendamento/Cadastro de RPAs

1- Cadastrar o prestador de servico.

& [05061] Cadastro de Prestadores de Servicos L

Infarmacgies Cadastrais |

Cadigo Prest. Servico:
Mome Prest. Servigo:
Tipao de Inzcrigdo:
CHPJACEIACPRAMIT:
Categoria;

CEO2002:

Ocarréncia Ag. Mocivos:
kModalidade Arquivo Sefip:
Tipo de Frete:

M8 Reqiztro Profizzional:
Cart. Identidade [RG]:
Logradoura:

Endereco:

B airra:

Coadigo Municipio:

Mimero Telefane:
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Apbs o cadastro do prestador é possivel se configurar a Sequéncia de calculos dos RPAs
deste autbnomo. Basta digitar a sequéncia, o codigo da empresa que 0 home 0 sistema trara

automaticamente.

& [05225] Ordem de Calculo dos RPAs : = |I:I|5|
Prestadar de Servigos: I 1 ITFE.-’-‘-.B AUTOMNOMOEQUIP C COMTRIE 54 BEMURN
Lravar
ia |CAd. Empresa M orne
1WERDES MARES
5 MEI & Sai
2/ 0MOFE
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[ = m» M
P bjuda

OBS: Essa configuragéo € atil quando o mesmo autdnomo presta servigo para mais de uma empresa
todos 0s meses, apos 0 agendamento dos RPAS, o sistema saberd em qual ordem deve ser calculado
0s RPAs dessa prestador, isso para que o calculo de INSS e IRRF possam ser efetuados

corretamente.



1.1- Cadastro de periodicidades

Acessando em: Cadastros - Auxiliares - Cadastro de Periodicidades, pode-se configurar a
periodicidade dos RPAs que pode ser mensal, quinzenal, diario etc, além da informacao da data de
pagamento que se deseja para 0s RPAs que serdo agendados com essa periodicidade.

& [05223] Cadastro de Periodicidades para o Agendamento de RPﬁ!; = |I:I|£|

1. Listagem  &. Cadastra |

= i
7 Inseri

Codigo: I
" Gravar

MHame: IM enzal

Idnid. Tempo: |3 _I Mes @ Gisic

—Configuragdn do Agendamento x Elirniriar
Janein Agozto
Feversin Setembrao
Margo Outubrao 4 A » K
Abril Mavernbro
b aic Dezembrao
Jurho P Ajuda
Julho =

I
[rata pFoto:; |31 Q i I _5

1.2- Tabela de Servigos

Essa tabela deve ser acessada em: Tabelas - Outras - Tabela de servigos, nela devem estar
relacionados todos os tipos de servicos prestado pelos autbnomos.

& [05224] Tabela de Servicos =10 x|
SeHi I 5 Inserir

M arne: IServin::n:ns eraiz

¢ Grava

0001 Servicos Geraiz
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= = >

? Ljuda




1.3- Agendamento de RPAs

Acessando Calculos - Langamentos - Agendamento de RPASs é possivel agendar/programar,
o célculo de RPA para o(s) autbnomo(s) quando se tem uma periodicidade regular, isso para evitar
que o usuario precise fazer o cadastro desse RPA todos 0s meses.

R
Cadigo Empresa; |1 J\:"EHDES fERES )
Cédigo Filiat: |1 || VERDES MARES ¥ i Inseii
Codigo Departamento: _I
Cad. Prest. Servigo: |1 | TRAEADTENORMEETUIFES CONTRIE 54 BEMUNER&ES o G
Servico Prestadao: |1 _I Servicos [Herals a
Periodicidade: |1 Jh-‘lensal
Codigo Rec. IRRF: |1585 _I Hendimentos sem winculadretes e cametos @ c it
Data Inicio: [11/05/2010 (5] Data Firn: [ / / =l B
Sequéncia de Calculo: 1
Aliquota de 155 (sm %) 000 Base deCaloul: [ 000 % dos Servicos X s
Codigo Municipio: _I | -
“Yalor do Servigo/Frete:; 1.000,00 Fendimentos de Qutras Fontes: I 0,00

4 oA » i

Prest Serv

[rata Inicia Mome da Prest. Sery
01,/08/2010 0ot | ooot 0007 TRAE AUTOMOMOAEQUIF
01/08/2010 31242000 0002 o001, ooz 0001 | TRAE AUTOMOMOECUIRP C,
01/08/2010 314242000 0003 o001 0001 TRAE AUTOMOMOECQUIRP C, e
01/03/2010 | 314252000 0016 0001 0007 0026 COOPERADD DEZESSETE — )
01/03/2010 | 314 2/2000 006 0007 0001 0022 COOPERADD WIMTE E QIUAT __|
/022010 312200 0016 0001 0002 1027 COOPERADD TRAMSPORTA )
01/02/2010 314242000 0016 0001 Ooo2 0023 COOPERADD TRAMSPORTA, ? Ajuda
01/02/2009 | 314 2/2000 0015 0001 0001 TR&E AUTOMOMOECUIRP C,

OBS: Quando a data fim € deixada em branco, o sistema entende que, enquanto o usuario nao
preencher esse campo, esse RPA deve continuar a ser calculado.



1.4- Célculo dos RPAs Agendados

Com essas configuracdes feitas, quando o usuério efetuar o calculo da folha normal, antes de
iniciar o processo de célculo, o sistema ira calcular os RPAs agendados.

2 [05049] Calculo da Folha Normal - Adto 13° - 13° Integral - Adto Salarial - PLI =10 x|
Calculo de Folhas Diversas |
Grupo de Empresas: " Calcular
0000-HENHLI [E¥|
@ Sair
Cadigo Empreza: 1 % |WERDES MARES DEMO x Eliminar
Cadigo Filial: 0 2 |TODAS . _
Cadigo Departamento: 0 @ ToDos L=d e
Cadigo Empregada; 0 7 |TODOS [*+ Digitac3o
—Parametroz;
Tipo de Calculo: | 01 -Falha Marmal j ? Ajuda

&nredondar Centavos: | M3 "’i it

[T Atualizar Outros Rendimentos para Empregados com Miltiplos Yinculos?
Iv Calcular RPAs [Recibos de Pagamento a Auténiomos] |

—Perioda: [ ataz PagtoAfencimento;
Data Inicio: |01/06/20017 9 Fu:tha:IEIEs'EI?;"EEI'I1 INS5: | 20/07 /2011 " Bloqueios

Data Firn: |20./06/2011 FGTS: 07072011 [
IRRF: |1EI£EIE£2EI11 | —
FTHA

NAO ESQUECA DE QUE AO SURGIR QUALQUER DUVIDA SOBRE O
PREENCHIMENTO DE QUALQUER CAMPO, TODOS OS FORMULARIOS DO
SISTEMA JBFOLHA POSSUEM O ICONE AJUDA QUE DISPONIBILIZA UMA
EXPLICACAO DETALHADA.

2- Cadastros de RPAs

Esse médulo é usado para se calcular rpas sem a necessidade de fazer o agendamento, para
0s casos de RPAs esporadicos ou até mesmo se 0 usuario optar por ndo fazer o agendamento e suas
configuracoes.

Desta maneira 0 RPA deve ser calculado antes da Folha Normal, para que os valores
calculados nele possam integrar os relatorios e arquivos de exportagdo para os programas de Sefip
por exemplo.

Usando esta metodologia, a sequencia de calculo dos RPAs sera por ordem de inserc¢éo dos
mesmos no cadastro de RPAS, ou seja, se cadastro 2 ou mais RPAs para 0 mesmo prestador de
servico, em empresas diferentes o valor acumulado para a contribui¢éo de INSS e IRRF sera de
acordo com a ordem de calculo desses RPASs.



& [05227] Cadastro de RPAs {(Consultando...)

1. Ligtagem £ Cadastro | 3 I:Il:uservau;ﬁesl

Codigo Empresa: [+ |PEDUENIN
Ciadigo Filial; |1 _I FEQLEMIMA
Cadigo Departamenta: _I
Cadigo Prest. Servigo: |1 NTEAE SUTORHOMEYERUEE CONTRIE 5/ BEMUNERACAE
Servipn Prestado; |1 _I Servicos Geraiz
Caodigo Rec. IRRF; |0533 _I Rendimentos gem vinculo/fretes e caretos
Aliquata de IS5 [em &]; Baze de Calculo: | % dog Servigos
Cadigo Muricipio: J |
Ne Recibo: 1 Data Pagta: |20/08/2011 15| Competéncia: |08/2011
— Detalhamento do Recibo:
Dezcrigin " alor
P ServigoFrete | A00,00
ServigodFrete |
Yalor de Descontos Diversos |
Yalor de Descontos Diversos ||
Baze de Calculo 155 0,00
Walor do 155 0,00
Baze de Calculo INSS de Outroz Rendimentos .00
Baze de Caloula M55 [teta] A00,00
Bage de Calculo IMSS Fatronal/SESTASEMAT A00,00
Walor do IMNSS [acumulado empreza) 0,00
YWalor do INSS [acumulado prestadar] 0,00
Walor do M55 55,00
“alor do SESTASENAT 0.00
Rendimenta Trbutavel Acumulado do IBRF por Empregadior 0,00
Walor Fetido do IRRF [acumulado] 0,00
Yalor da Dedugdo dos Dependentes para IRRF 0,00
Rendimento Tributavel do IRRF a00,00
Baze de Calcula IRRF [acumulada) 0,00
Baze de Calculo IRRF 445,00
Yalor do IRRF 0,00
Walor Ligquida dao BRA 44500
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T otal Yencimentos; I 500,00 Taotal Descortos; I 55,00 Tatal Ll'quiu:h:u:l 445,00

Da tela Cadastro de RPAs, é possivel acessar a guia do Darf, caso tenha IRRF alem de no

icone Imprimir estar disponivel 8 modelos diferentes de relatérios.




